
 

 

 به نام خدا 

 مهدی شفیعی خانوادگی:  نام نام و 

 معاونت پشتیبانی معاونت: 

 سرکار خانم مزجی مسئول مافوق: 

 انبار  واحد محل خدمت:

 221شماره تماس داخلی: 

 88782930شماره تماس مستقیم: 

 سرکار خانم مزجی مسئول/کارشناس جایگزین: 

 مسئول انبار شرح وظایف: 

 انبار  نیاز همکاری بارییس مالی در زمینه برآورد تنظیم بودجه مورد -1

 حضور به موقع ومرتب ومنظم وانظباط عمومی در محیط کار -2

 رعایت سیستم چیدمان بر اساس کدینگ انبار  -3

 ل اجناس درخواستی به درخواست کننده ی انبار وتحو   تکمیل سندهای حواله -4

 ای ونظارت بر اجرای آنه هت انبار گردانی دورجهماهنگی  -5

 درخواست خرید کالا بر اساس انبارهای تعریف شده -حواله انبار -تایید سند رسید انبار -6

 درخواست خرید اولیه کالا به واحد امور مالی در صورت عدم موجودی  -7

 کنترل کالاها از لحاظ کمی وکیفی  -8


